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УТВЕРЖДЕНО 
Решение наблюдательного совета Открытого акционерного общества «Борисовский завод медицинских препаратов» (протокол заседания наблюдательного совета ОАО «БЗМП» от 16.09.2021  № 323)
        Порядок закупок товаров (работ, услуг) за счет собственных средств Открытого акционерного общества              «Борисовский завод   медицинских препаратов»

  Настоящий порядок закупок за счет собственных средств Открытого акционерного общества «Борисовский завод медицинских препаратов» (далее по тексту – Порядок) разработан   в  соответствии  с  Постановлением  Совета Министров Республики  Беларусь   "О совершенствовании отношений  в  области  закупок   товаров  (работ,  услуг)  за  счет собственных средств"  № 229 от 15.03.2012г. и определяет  виды процедур закупок за счет собственных  средств,  условия  их  применения   и   проведения, требования к заключению  и исполнению договоров на закупки, а также иные положения, связанные с осуществлением организацией закупок за счет собственных средств.

В тексте настоящего Порядка используются следующие сокращения наименований структурных подразделений Открытого акционерного общества «Борисовский завод медицинских препаратов»:

АЛ – аналитическая лаборатория

АХО – административно – хозяйственный отдел

ОГМ – отдел главного механика

ОГЭ – отдел главного энергетика

ОМет – отдел метрологии

ОПЭ – отдел промышленной электроники

ТЦ – транспортный цех

ОИИР – отдел по информационно – идеологической работе
ОИТ–отдел информационных технологий
ОКС – отдел капитального строительства

ООТиОС – отдел охраны труда и окружающей среды

ОСиР – отдел стандартизации и регистрации
ПО – производственный отдел

ОКК – отдел контроля качества

ООК – отдел организации контроля качества

ОП – отдел продаж

ОЗ – отдел закупок

ОМ – отдел маркетинга

ОГТ – отдел главного технолога

СЭБ – служба экономической безопасности
ОДОУ – отдел документального обеспечения управления

ФО – финансовый отдел

ПЭО – планово – экономический отдел

УОиСТ – участок охраны и содержания территории

СПЛ –  санитарно - промышленная лаборатория

ООТиЗ – отдел организации труда и заработной платы

ОКиТО – отдел кадров и технического обучения
ЮрБ – юридическое бюро.
В тексте   настоящего    Порядка   используются следующее сокращение: 
 комиссия - соответствующая постоянно действующая комиссия по организации и проведению   процедур закупок   за счет собственных средств ОАО «БЗМП»;
дата принятия решения о проведении закупки – для конкурентных процедур закупок – дата утверждения задания на закупку товаров (работ, услуг); для закупок работ (услуг) при строительстве объектов – дата утверждения приказа о проведении закупки; для иных видов закупок – докладная записка с резолюцией руководителя;

задание на закупку товаров (работ, услуг) – утвержденный в установленном порядке документ, содержащий основные требования к закупаемым товарам (работам, услугам), подтверждающий необходимость осуществления закупки товаров (работ, услуг) и разрешающий ее осуществление;

заказчик – открытое акционерное общество «Борисовский завод медицинских препаратов» (ОАО «БЗМП»);

закупка – приобретение товаров (работ, услуг) за счет собственных средств ОАО «БЗМП», а также отношения, связанные с исполнением договора закупки (далее - договор);

процедура закупки – регламентированная настоящим Порядком последовательность действий заказчика и комиссии (в случае ее создания) по выбору поставщика (подрядчика, исполнителя) от принятия решения о проведении процедуры закупки до заключения договора либо отмены процедуры закупки или признания ее несостоявшейся, если иное не установлено настоящим Порядком;

 однородные товары (работы, услуги) - товары (работы, услуги), относящиеся к одному подвиду общегосударственного классификатора Республики Беларусь "Классификатор продукции по видам экономической деятельности";

ориентировочная стоимость предмета закупки - общая стоимость предмета закупки, включающая предполагаемую общую сумму выплат заказчиком поставщику (подрядчику, исполнителю) за поставку или приобретение иным способом (далее - поставка) товаров (выполнение работ, оказание услуг), налог на добавленную стоимость и другие налоги, сборы (пошлины),  иные обязательные платежи, уплачиваемые заказчиком в связи с осуществлением закупки, определенная с учетом конъюнктуры рынка либо на основании проектной документации или иными способами в случае их установления законодательством.
                                    1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ.

1.1. Открытое акционерное общество «Борисовский завод                                    медицинских препаратов» осуществляет закупки за счет собственных средств на основании годового плана закупок структурных подразделений организации и проведенных ими исследований конъюнктуры рынка товаров, работ, услуг с применением следующих конкурентных процедур -  конкурсов, электронных аукционов и процедур оформления конкурентного листа, а также процедуры закупки из одного источника.

Заключение и исполнение   договоров ОАО «БЗМП» осуществляется в соответствии с Положением о порядке заключения, исполнения, учета и контроля договоров, заключаемых Открытым акционерным обществом «Борисовский завод медицинских препаратов».

     Проведение ОАО «БЗМП» государственных закупок, включая планирование государственных закупок, выбор поставщика (подрядчика, исполнителя) и отношения, связанные с заключением, исполнением, изменением и расторжением договора государственной закупки, осуществляется в соответствии с Законом  Республики Беларусь «О государственных закупках товаров (работ, услуг)» при выделении ОАО «БЗМП» финансирования полностью или частично за счет бюджетных средств и (или) средств государственных внебюджетных фондов. 

1.2. Приглашение к участию в любом виде конкурентных процедур закупок размещается в открытом доступе в информационной системе "Тендеры" и должно содержать:

наименование вида процедуры закупки;

наименование и место нахождения организации;

описание предмета закупки, его объем (количество) или способ расчета, а также место и сроки поставки (приобретения иным способом) товаров (выполнения работ, оказания услуг), являющихся предметом закупки;

ориентировочную стоимость предмета закупки;

указание начальной цены электронного аукциона, если она определяется на основании ориентировочной стоимости предмета закупки, или указание на то, что начальная цена электронного аукциона определяется по наименьшей цене из предложений участников, допущенных к торгам;

источник финансирования закупки;

способ получения документации о закупке;

срок для подготовки и подачи предложений, место их подачи;

требования к составу участников процедуры закупки;

иные сведения в соответствии с настоящим Порядком.

ОАО «БЗМП»  дополнительно рассылает приглашения к участию в конкурентной процедуре закупки производителям, включенным в Регистр производителей товаров (работ, услуг) и их сбытовых организаций (официальных торговых представителей), в количестве не менее десяти (при их наличии), в том числе организациям, входящим с  в состав холдинга «Белфармпром»,  а также ОАО «БЗМП»  вправе направить такие приглашения любым иным известным ей потенциальным поставщикам (подрядчикам, исполнителям) и (или) разместить приглашения в любых средствах массовой информации.

Размещение приглашений к участию в конкурсах, электронных аукционах обеспечивается секретарем соответствующей комиссии, приглашений к участию в процедуре оформления конкурентного листа – руководителем соответствующего структурного подразделения                        ОАО «БЗМП» проводящего данную процедуру закупки.
1.3. Срок для подготовки и подачи предложений должен составлять:

1.3.1. на участие в конкурсе и электронном аукционе - не менее 10 рабочих дней со дня размещения приглашения к участию в процедуре закупки в открытом доступе в информационной системе "Тендеры";

1.3.2. по процедуре конкурентного листа, повторным процедурам закупок - не менее пяти рабочих дней со дня размещения приглашения к участию в процедуре закупки в открытом доступе в информационной системе "Тендеры".

В случае, если изменения в приглашение к участию в конкурентной процедуре закупки и (или) документацию о закупке внесены в течение второй половины срока, установленного для подготовки и подачи предложений на участие в процедуре закупки, такой срок должен быть продлен так, чтобы со дня размещения в открытом доступе в информационной системе "Тендеры" данных изменений до даты окончания срока, установленного для подготовки и подачи предложений на участие в процедуре закупки, такой срок составлял не менее половины первоначального срока.
1.4. Ограничение доступа поставщиков (подрядчиков, исполнителей) к участию в конкурсах, электронных аукционах, процедурах оформления конкурентного листа, не предусмотренное законодательством не допускается.
 Участником конкурсов, электронных аукционов, процедур оформления конкурентного листа,  может быть любое юридическое или физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала, которое соответствует требованиям, установленным ОАО «БЗМП»  в документации о закупке в соответствии с настоящим Порядком, за исключением юридических и физических лиц, в том числе индивидуальных предпринимателей, включенных в реестр поставщиков (подрядчиков, исполнителей),  временно  не допускаемых к закупкам,  а также в случаях, установленных в п. 1.6. настоящего Порядка, в целях соблюдения приоритетности закупок у производителей или их сбытовых организаций (официальных торговых представителей).

Формирование и ведение реестра поставщиков (подрядчиков, исполнителей), временно не допускаемых к закупкам, осуществляет Министерство антимонопольного регулирования и торговли в соответствии с Постановлением Министерство антимонопольного регулирования и торговли Республики Беларусь от 28.06.2017 N 33 «Об утверждении Инструкции о порядке формирования и ведения реестра поставщиков (подрядчиков, исполнителей), временно не допускаемых к закупкам».

Руководители отделов, служб, структурных подразделений обеспечивают предоставление в Министерство антимонопольного регулирования и торговли в установленном им порядке, информации об участниках  процедур закупок, определенных в качестве их победителей и уклонившихся  от  заключения  договоров на закупки, юридических  лицах  и индивидуальных  предпринимателях не выполнивших  либо выполнивших  ненадлежащим образом обязательства по договорам на закупки,  юридических лицах и индивидуальных предпринимателях, работник(и) которых совершил(и) установленное вступившим в силу приговором суда преступление,  связанное  с участием в процедуре закупки, в том числе дачу взятки.
1.5. ОАО «БЗМП» вправе установить в документации о закупке следующие требования к участникам процедур закупок:
- участник не должен находиться в процессе ликвидации, в стадии прекращения деятельности, или быть признанными в установленном законодательными актами порядке экономически несостоятельными (банкротами), за исключением нахождения в процедуре санации;
- участник должен представлять достоверную и полную информацию о себе (в том числе сведения о государственной регистрации, правоспособности, включении в государственные реестры и т.д.), а также о предлагаемом товаре, работе, услуге, являющемся предметом закупки в соответствии с требованиями документации о закупке. 
В случае установления, что участник не соответствует требованиям, указанным в настоящем пункте Порядка (в том числе, если участник не подтвердил указанные им сведения документально), его предложение отклоняется.
1.6. При  рассмотрении  предложений  отклоняется предложение участника конкурса, электронного  аукциона, процедуры оформления конкурентного листа, не являющегося производителем или его сбытовой организацией (официальным торговым представителем), в случае, если в конкурентной  процедуре  закупки участвует не менее одного производителя и  (или)   сбытовой   организации (официального торгового представителя) и цена предложения такого участника не ниже цены участвующего в процедуре закупки производителя и (или) его сбытовой организации (официального торгового представителя).
1.7. Не допускается предъявлять требования к участникам процедуры закупки, а также закупаемым товарам (работам, услугам), условиям исполнения договора на закупку и осуществлять оценку и сравнение предложений участников процедуры закупки по критериям и способом, которые не указаны в документации о закупке.

1.8. Требования к участникам процедуры закупки, закупаемым товарам (работам, услугам), условиям договора на закупку, а также критерии и способ оценки и сравнения предложений участников процедуры закупки устанавливаются и применяются ОАО «БЗМП» в равной степени ко всем участникам процедуры закупки и их предложениям.
1.9. При проведении конкурсов, электронных аукционов, процедур оформления конкурентного листа, формируется документация о закупке, которая должна содержать следующие сведения, определенные настоящим Порядком, в том числе:

требования к качеству, техническим характеристикам товара (работы, услуги), его безопасности, функциональным характеристикам (потребительским свойствам), размерам, упаковке, результатам работы и иные требования, связанные с определением соответствия поставляемого товара (выполняемой работы, оказываемой услуги) потребностям организации;

место, условия и сроки поставки (приобретения иным способом) товара (выполнения работы, оказания услуги);

форму, сроки и порядок оплаты товара (работы, услуги);

порядок формирования суммы договора на закупку (цены предложения) с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей;

проект договора на закупку (его условия) и срок его заключения;

требования к форме и содержанию предложения участника процедуры закупки и сроку его действия;

требования к описанию участниками процедуры закупки предлагаемого ими товара (работы, услуги), его функциональных характеристик (потребительских свойств), количественных и качественных характеристик;

порядок, место, дату окончания срока подготовки и подачи предложений на участие в процедуре закупки;

требования к участникам процедуры закупки и перечень документов, представляемых участниками процедуры закупки для подтверждения их соответствия установленным требованиям;

порядок, дату окончания срока предоставления участникам процедуры закупки разъяснений положений документации о закупке;

критерии и способ оценки и сравнения предложений участников процедуры закупки;

условия допуска товаров иностранного происхождения и поставщиков, предлагающих такие товары;

условия применения преференциальной поправки, в случаях установленных настоящим Порядком и действующим законодательством.
В состав документации о закупке входит задание на закупку, утверждаемое в соответствии с п. 1.25. настоящего Порядка. Не допускается взимание платы с участников процедуры закупки за документацию о закупке 
1.10. Победителем конкурса, электронного аукциона, процедуры оформления конкурентного листа определяется лицо, предложившее лучшие условия в соответствии с критериями и способом оценки и сравнения, указанными в документации о закупке (задании на закупку).

Если участник-победитель уклонился от заключения договора, победителем может быть признан участник, предложению которого присвоен порядковый номер 2 (второе место), или участник, сделавший предпоследнюю ставку при проведении электронного аукциона. Уведомление о выборе победителя направляется участникам соответствующей процедуры закупки не позднее дня, следующего за днем принятия такого решения.

Договор на закупку может быть заключен не ранее чем через 5 (пять) рабочих  дней, а в случае, если стоимость закупки не превышает 3000 базовых величин  на день принятия решения о выборе победителя, - трех рабочих дней после выбора победителя при осуществлении процедуры конкурентного листа или электронного аукциона, в течение которых может быть урегулирован спор, вызванный решениями и (или) действиями (бездействием) организации, а также членов соответствующей комиссии.

Основанием для направления уведомления победителю процедуры (при процедуре закупки из одного источника – выбранному поставщику, подрядчику, исполнителю)  и последующего заключения с ним договора является оформленный в соответствии с требованиями настоящего Порядка протокол решения соответствующей конкурсной комиссии либо утвержденный конкурентный лист.
1.11. Сообщение о результате конкурса, электронного аукциона, процедуры оформления конкурентного листа размещается в открытом доступе в информационной системе "Тендеры" в течение пяти рабочих дней после заключения договора на закупку либо принятия ОАО «БЗМП» решения об ином результате процедуры закупки и должно содержать:

      вид и предмет процедуры закупки;

наименование и местонахождение каждого участника с указанием цен их предложений, в том числе участников, предложения которых отклонены, с указанием причин отклонения (за исключением случаев проведения электронного аукциона);
в случае проведения электронного аукциона - регистрационные номера участников, допущенных к торгам, и участников, предложения которых отклонены, с указанием причин отклонения, а также наименование и местонахождение участников, сделавших последнюю и предпоследнюю ставки, с указанием величин сделанных ими ставок;
наименование и местонахождение поставщика  (подрядчика, исполнителя);

дату заключения договора на закупку;

сумму договора на закупку;

сведения об ином результате процедуры закупки в случае, если договор на закупку не заключен.

Размещение указанных сообщений обеспечивается по результатам конкурса и электронного аукциона – секретарем соответствующей комиссии, процедуры оформления конкурентного листа – руководителем соответствующего структурного подразделения ОАО «БЗМП» проводивших процедуру закупки.

Заключение, продление, контроль за исполнением договоров на абонентское обслуживание в информационной системе «Тендеры» с РУП «Национальный центр маркетинга и конъюнктуры цен» обеспечивается отделом закупок ОАО «БЗМП».
 Не позднее 10-го числа месяца, следующего за отчетным кварталом, организация размещает в открытом доступе в информационной системе "Тендеры" сведения об общей стоимости договоров (в том числе в разрезе товаров (работ, услуг), заключенных в отчетном квартале по результатам процедур закупок, проведенных в соответствии с требованиями настоящего постановления, а также стране происхождения приобретаемых в рамках таких договоров товаров (работ, услуг);
Не позднее 10-го числа месяца, следующего за отчетным кварталом, ПЭО размещает в открытом доступе в информационной системе "Тендеры" сведения об общей стоимости договоров (в том числе в разрезе товаров (работ, услуг), заключенных в отчетном квартале по результатам процедур закупок, проведенных в соответствии с требованиями настоящего Порядка, а также стране происхождения приобретаемых в рамках таких договоров на закупки товаров (работ, услуг), заключенных по результатам конкурсов, электронных аукционов, процедур оформления  конкурентного  листа, закупки из одного источника.

Не подлежат размещению в открытом доступе в информационной системе “Тендеры” сведения о стоимости договоров, заключенных для приобретения товаров (работ, услуг) согласно Приложению 1 к постановлению N 229 Совета Министров Республики Беларусь от 15 марта 2012 г. «О совершенствовании отношений в области закупок товаров (работ, услуг) за счет собственных средств».  Руководители  отделов   и   служб  ОАО «БЗМП» не позднее 1 числа месяца следующего за окончанием отчетного квартала предоставляют начальнику ПЭО докладные записки с информацией о заключенных в отчетном квартале договорах по запрашиваемой ПЭО форме. 
1.12. ОАО «БЗМП» (генеральный директор либо соответствующая комиссия)  вправе отменить процедуру закупки на любом этапе ее проведения и не несет за это ответственности перед участниками процедуры закупки в следующих случаях:

1.12.1. отсутствия финансирования;

1.12.2.   утраты необходимости приобретения товаров (работ, услуг);

1.12.3. изменения предмета закупки и (или) требований к квалификационным   данным   участников процедуры закупки.

1.13 ОАО «БЗМП» вправе:

в случае если участник, занявший первое место, не подписал договор на закупку признать победителем процедуры участника предложению которого присвоен порядковый номер 2 (второе место), или участника, сделавшего предпоследнюю ставку при проведении электронного аукциона,  провести повторную процедуру закупки, либо провести иную процедуру закупки в соответствии с настоящим Порядком;
до момента выбора победителя процедуры закупок отклонить предложение участника, предложение которого заняло первое место, в случаях, если данный участник не подтвердил свое соответствие требованиям, указанным в документации о закупке (в том числе квалификационные данные).
Решение о применении вышеуказанного права для конкурса и электронного аукциона принимается комиссией, а для процедуры оформления конкурентного листа - по решению главного инженера или заместителя генерального директора по коммерческим вопросам. 

1.14. ОАО «БЗМП» признает конкурс, электронный аукцион, процедуру оформления конкурентного листа несостоявшейся в случаях, если:

поступило менее двух предложений на участие в процедуре закупки, при этом, если менее двух предложений представлено только в отношении отдельных частей (лотов) предмета закупки, то процедура закупки признается несостоявшимся только в отношении таких частей (лотов);

в результате отклонения предложений их осталось менее двух, за исключением такого отклонения при рассмотрении вторых разделов предложений участников, сделавших последнюю и предпоследнюю ставки при проведении электронного аукциона,  при этом, если менее двух предложений осталось только в отношении отдельных частей (лотов) предмета закупки, то процедура закупки признается несостоявшимся только в отношении таких частей (лотов);

отклонены все предложения, в том числе как содержащие экономически невыгодные для заказчика условия;

 победитель процедуры закупки (в том числе определенный в соответствии с абзацем вторым п.1.10 настоящего Порядка)  не подписал договор на закупку; 
до заключения договора на закупку проверкой уполномоченных органов (организаций) были выявлены нарушения в проведении процедуры закупки и результаты проверки не обжалованы организацией в установленном порядке.
1.15. Членами комиссий ОАО «БЗМП» не могут быть физические лица, лично заинтересованные в результатах закупок, в том числе физические лица, подавшие предложения на участие в процедуре закупки, работники и иные лица, входящие в состав органов управления потенциальных поставщиков (подрядчиков, исполнителей), подавших предложения на участие в процедуре закупки, либо физические лица, на которых способны оказывать влияние потенциальные поставщики (подрядчики, исполнители), в том числе физические лица, являющиеся участниками, учредителями (собственниками имущества) потенциальных поставщиков (подрядчиков, исполнителей), а также работники кредиторов организации, должностные лица контролирующих  (надзорных) органов. Деятельность комиссий               ОАО «БЗМП» осуществляется ими в соответствии с Положением о постоянно действующей комиссии по организации и проведению процедур закупок за счет собственных средств Открытого акционерного общества «Борисовский завод медицинских препаратов» (Приложение № 1).
1.16. Закупки товаров (работ, услуг) за счет собственных средств осуществляются ОАО «БЗМП» без проведения конкурсов, электронных аукционов, процедур оформления конкурентного листа, процедур закупки из одного источника в случаях, установленных Приложением № 1 к Постановлению Совета Министров Республики Беларусь от 15.03.2012г.                    N 229 «О совершенствовании отношений в области закупок товаров (работ, услуг) за счет собственных средств». 
1.17. Для целей настоящего Порядка под сбытовой организацией (официальным торговым представителем) понимать:

1.17.1. организацию или     индивидуального предпринимателя, уполномоченных на реализацию товаров, за исключением товаров, указанных в подпункте 1.17.2., в соответствии с договором (соглашением) с их производителем, договорами (соглашениями) с государственным объединением, ассоциацией (союзом), в состав которых входят производители, или их уставами либо договором (соглашением) с управляющей компанией холдинга, участником которого является производитель. Срок действия такого договора (соглашения) должен составлять не менее срока исполнения обязательств, предусмотренного документацией о закупке в соответствии с порядком закупок за счет собственных средств;
1.17.2.  организацию - нерезидента Республики Беларусь, уполномоченную на реализацию товаров, указанных в пунктах 4, 5, 18 - 68, 70 - 73, 75 - 80 перечня товаров, сделки с которыми юридические лица и индивидуальные предприниматели обязаны заключать на биржевых торгах открытого акционерного общества "Белорусская универсальная товарная биржа", утвержденного постановлением Совета Министров Республики Беларусь от 16 июня 2004 г. N 714, организацией-производителем или организацией (объединением, ассоциацией, союзом, холдингом), в состав которой входят организации-производители, на основании соответствующих гражданско-правовых договоров (договор комиссии, агентский договор), либо организацию - нерезидента Республики Беларусь, управляемую такой организацией посредством приобретения долей (акций) в имуществе или заключения соответствующего договора по управлению (управляющая компания), а также организацию или индивидуального предпринимателя - резидента Республики Беларусь, уполномоченных на реализацию названных товаров в соответствии с договором (соглашением) с их производителем - резидентом Республики Беларусь, договорами (соглашениями) с государственным объединением, ассоциацией (союзом), в состав которых входят производители - резиденты Республики Беларусь, или их уставами либо договором (соглашением) с управляющей компанией холдинга, участником которого является производитель - резидент Республики Беларусь.
1.18. На основании исследований конъюнктуры рынка руководители следующих структурных подразделений - ОГМ, ОГЭ, ПО, ОСиР, ОГТ, ТЦ, ОМет, ОПЭ, ОКС, ОИИР, ОИТ, ООТиОС, ОКиТО, ОП, ОМ, ОЗ, ОКК, ООК, АХО, ОДОУ, СЭБ, здравпункта, ОДОУ, УОиСТ, СПЛ, бухгалтерии, столовых,  ФО, ПЭО, ООТиЗ, ЮрБ  ежегодно  в срок до 1 октября текущего года  составляют планы закупок на текущий год  товаров  (работ,  услуг) с использованием собственных  средств.  В данных планах должны  быть  указаны  следующие  сведения о планируемых  закупках – перечни  и  объемы  (в  натуральном   и  денежном выражении)  товаров (работ, услуг) подлежащих закупке,  и ориентировочные сроки ее осуществления. Данные планы подлежат утверждению  в  следующем  порядке:

1.18.1. главный инженер  утверждает годовые планы закупок за счет собственных средств  в отношении закупок товаров, работ, услуг проводимым ОГМ, ОГЭ, ПО, ОСиР, ОГТ, ТЦ, ОМет, ОПЭ, ОКС, ОИИР, ОИТ, АХО, ОДОУ, ООТиОС, ООК, ОКК, СПЛ,  ОКиТО, ЮрБ, здравпунктом;

1.18.2. заместитель генерального  директора по коммерческим вопросам  утверждает  годовые планы закупок за счет собственных средств в отношении закупок товаров, работ, услуг проводимым ОМ, ОП,  ОЗ, СЭБ, УОиСТ, бухгалтерией, столовыми, ФО, ПЭО, ООТиЗ.

1.19. После утверждения годовые планы закупок за счет собственных средств направляются секретарям комиссий  для организации проведения соответствующих процедур закупок,  копии планов  дополнительно передаются начальнику ПЭО для составления сводной отчетности о закупках ОАО «БЗМП».  В течение календарного года годовой план закупки может быть изменен путем подачи руководителями структурных подразделений завода сведений в ПЭО с последующим обобщением и внесением изменений  и дополнений.  
1.20. Закупки  товаров, (работ, услуг) за счет собственных средств осуществляются при ориентировочной стоимости таких закупок (исходя из годовой потребности):

1.20.1. от 1000 до 8000 базовых величин с применением процедуры оформления  конкурентного  листа  либо  закупки  из одного источника;

1.20.2. от  8000 базовых величин и  более   применяются  процедуры конкурса  либо   закупки из  одного  источника.

1.21. Закупки с применением процедур открытых конкурсов (в том числе с предварительной квалификацией) или  электронных  аукционов могут проводиться соответствующими комиссиями ОАО «БЗМП» вне зависимости от стоимости закупаемых товаров (работ, услуг) по решению (резолюции) генерального директора ОАО «БЗМП»  принятому им на основании представленных ему  руководителями структурных подразделений ОАО «БЗМП» предложений.
При осуществлении закупок стоимостью от  1000 базовых величин и более технологического, лабораторного и вспомогательного оборудования (в том числе при закупках в строительстве) по решению генерального директора или главного инженера может проводиться процедура открытого конкурса либо электронного аукциона.   
1.22. Соответствующая  комиссия своим решением определяет необходимость проведения квалификационного отбора поставщиков (подрядчиков, исполнителей), учитывая их экономическое и финансовое положение, технические возможности, а также порядка его проведения и перечня документов и сведений, которые в подтверждение своей квалификации представляет участник.

1.23. Решения о выборе поставщиков (подрядчиков, исполнителей)   принимаются соответствующей комиссией ОАО «БЗМП»  самостоятельно и оформляется протоколом решения комиссии. 
1.24. Руководители отделов, служб, структурных подразделений  информируют  председателей    соответствующих комиссий, главного  инженера, заместителя   генерального  директора по коммерческим    вопросам   о   необходимости   предварительного исследования,   анализа  или  проверки   планируемых    к   закупке    товаров (работ, услуг) до проведения соответствующей процедуры закупки. Председатели соответствующих комиссий, главный инженер, заместитель генерального директора по коммерческим вопросам в установленном порядке организуют подготовку к изданию  приказов с указанием  перечней товаров (работ, услуг), закупка которых производится только при условии проведения их предварительного исследования, анализа или проверки.
1.25. Руководители отделов, служб, структурных подразделений обеспечивают на основании годового плана  закупок за счет собственных средств и проведенных ими исследований конъюнктуры рынка, разработку (составление и подписание),  согласование и утверждение   заданий на закупку, конкурентных листов  в следующем порядке:

1.25.1. главный  инженер   утверждает конкурентные  листы,  задания на  закупку за счет собственных средств  в отношении закупок товаров, работ, услуг проводимым ОГМ, ОГЭ, ПО, ОСиР, ОГТ, ТЦ, ОМет, ОПЭ, ОКС, ОИИР, ОИТ, АХО, ОДОУ, ООТиОС, ООК, ОКК, СПЛ,  ОКиТО, ЮрБ,  здравпунктом;

1.25.2.  заместитель генерального директора по коммерческим вопросам   утверждает конкурентные листы,  задания на закупку  за счет собственных средств в отношении закупок товаров, работ, услуг проводимым ОМ, ОП,  ОЗ, СЭБ, УОиСТ, бухгалтерией, столовыми, ФО, ПЭО, ООТиЗ.
1.25.3. Задание на закупку за счет собственных средств должно содержать: 

требования к качеству, техническим характеристикам товара (работы, услуги), его безопасности, функциональным характеристикам (потребительским свойствам), размерам, упаковке, результатам работы и иные требования, связанные с определением соответствия поставляемого товара (выполняемой работы, оказываемой услуги) потребностям организации;

место, условия и сроки поставки (приобретения иным способом) товара (выполнения работы, оказания услуги);

форму, сроки и порядок оплаты товара (работы, услуги);

порядок формирования суммы договора на закупку (цены предложения) с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей;

проект договора на закупку или его условия,  срок его заключения;

требования к форме и содержанию предложения участника процедуры закупки и сроку его действия;

требования к описанию участниками процедуры закупки предлагаемого ими товара (работы, услуги), его функциональных характеристик (потребительских свойств), количественных и качественных характеристик;

порядок, место, дату окончания срока подготовки и подачи предложений на участие в процедуре закупки;

требования к участникам процедуры закупки и перечень документов, представляемых участниками процедуры закупки для подтверждения их соответствия  установленным  требованиям;

порядок, дату  окончания срока предоставления участникам процедуры закупки разъяснений положений документации о закупке;

критерии и способ оценки и сравнения предложений участников процедуры закупки;
выписку из списка производителей (подрядчиков, исполнителей),  включенных в  Регистр производителей товаров (работ, услуг) и их сбытовых  организаций (официальных торговых представителей) и  производящих товары (работы, услуги), аналогичные подлежащим закупке;

сведения о комиссии, на которую возлагается проведение процедуры закупки – для конкурсов и электронных аукционов.
Разработка и оформление  заданий на закупку является обязательным при проведении конкурсов, электронных аукционов, процедур оформления конкурентного листа, процедур закупки из одного источника. Особенности содержания задания  на закупку из одного источника указано в разделе 4  «Процедура закупки из одного источника» настоящего Порядка. Примерная форма задания на закупку указана в Приложении № 2 к настоящему Порядку.
1.25.4. Задания на закупку фармацевтических субстанций, вспомогательных и упаковочных материалов, в том числе по процедуре оформления конкурентного листа оформляются и подписываются  начальником  ОЗ  совместно с начальниками ОСиР и АЛ, при  закупке средств индивидуальной защиты также с заместителем  главного инженера по ООТиОС. При закупке маркированных упаковочных материалов дополнительно с начальником ПО задания на закупку, в том числе по процедуре оформления конкурентного листа оформляются и подписываются  начальником  ОЗ  совместно с начальниками ОСиР, АЛ и ПО.
В иных  случаях  необходимость  совместной разработки  и согласования (визирования) руководителями структурных подразделений (либо отдельными  должностными   лицами)  заданий  на закупку товаров, работ, услуг, входящих в предмет закупки комиссий  определяется председателями данных комиссий, конкурентных листов – главным инженером и заместителем генерального директора по коммерческим вопросам в  соответствии  с  их компетенцией указанной в п.п. 1.25.1. и 1.25.2. настоящего Порядка.

1.26. Закупки при строительстве объектов, финансирование строительства которых, осуществляется за счет собственных средств ОАО «БЗМП»:

1.26.1. закупки товаров для проведения текущего ремонта согласно дефектного акта осуществляются в  соответствии с настоящим Порядком;

1.26.2.  закупки товаров, работ (услуг) при наличии проектно – сметной документации (в том числе закупка технологического оборудования на основании предпроектной (предынвестиционной) документации) осуществляются с применением процедур подрядных торгов (торгов) и переговоров, проведения которых осуществляется в порядке установленном «Положением о порядке организации и проведения процедур закупок товаров (работ, услуг) при строительстве объектов» утвержденным Постановлением Совета Министров 31 января 2014 г. № 88 «Об организации и проведении процедур закупок товаров (работ, услуг) и расчетах между заказчиком и подрядчиком при строительстве объектов», с учетом особенностей, установленных локальными нормативными актами заказчика, регулирующими вопросы проведения таких закупок.
1.26.3. Выбор процедур закупок,   при строительстве объектов,  указанных в подпункте 1.26.2 настоящего Порядка осуществляется в следующем порядке:

1.26.3.1. В случае если стоимость строительства объекта составляет 100 000 базовых величин и более проведение подрядных торгов (торгов) является обязательным, за исключением случаев, предусмотренных в подпункте 1.26.3.2. настоящего Порядка, для заключения договоров:

· о строительстве объектов;

· на разработку предпроектной (предынвестиционной) документации, если ее разработка предусмотрена законодательными актами;

· на выполнение проектных и изыскательских работ;

· на оказание инженерных услуг, выполнение отдельных видов строительных, монтажных, специальных и иных работ, если стоимость каждого их вида составляет 3 тыс. базовых величин и более;

· на закупку товаров, если стоимость каждого их вида составляет 3000 базовых величин и более.

1.26.3.2. Проведение подрядных торгов (торгов) не является обязательным в случаях, когда:

·  подрядные торги (торги), проведенные в установленном порядке, признаны несостоявшимися в силу того, что участник-победитель не определен или отказался от заключения договора;

· заключаются договоры на выполнение работ по текущему ремонту;

· заключаются договоры на ведение авторского надзора за строительством при невозможности осуществления разработчиком проектной документации такого надзора (при ликвидации (прекращении деятельности) разработчика проектной документации, наличии иных обстоятельств, исключающих его деятельность);

· заключаются договоры на внесение изменений и дополнений в проектную документацию по заданию заказчика; 

· заключаются договоры на выполнение подрядной организацией дополнительных работ, не учтенных в проектной, в том числе сметной, документации на строительство объекта, необходимость выполнения которых возникла в ходе исполнения договора строительного подряда, с последующим внесением изменений в проектную, в том числе сметную, документацию в порядке, установленном законодательством. 

1.26.3.3. В случаях, предусмотренных в подпункте 1.26.3.2 настоящего Порядка, в случаях не указанных в подпункте 1.26.3.1 настоящего Порядка, а также для закупок товаров работ (услуг) при строительстве объекта, если стоимость строительства составляет менее 100 000 базовых величин, закупки товаров, работ (услуг) осуществляются с применением процедуры переговоров.

1.26.3.4.  По решению генерального директора или главного инженера для проведения закупок указанных в подпункте 1.26.3.3 могут применяться подрядные торги (торги).
1.27.  Председатели  комиссий    уполномочены на утверждение графиков проведения конкурсов по соответствующим предметам  закупок, с указанием перечней мероприятий и сроков их выполнения, а также на утверждение конкурсных документов и аукционных документов по соответствующим предметам закупок, а также согласование кандидатуры участника процедуры закупки из одного источника.
Полномочия главного инженера и заместителя генерального директора по коммерческим вопросам в случаях временного отсутствия указанных лиц в части  утверждения годовых планов закупок, заданий на  закупку за счет собственных средств  в отношении закупок товаров, работ, услуг, конкурентных листов могут быть переданы иным лицам на основании соответствующего приказа генерального директора ОАО «БЗМП». 

1.28. Секретари комиссий   осуществляют проверку поступивших   к    ним   заданий на закупку от руководителей отделов, служб, структурных  подразделений организации  и обеспечивают разработку  конкурсных документов (в том числе графики проведения открытых конкурсов),   аукционных документов,  документации по процедуре  закупки из одного источника,  документальное оформление проводимых конкурсов, электронных аукционов,  процедур закупок из одного источника, направления индивидуальных приглашений производителям (подрядчикам, исполнителям)  включенных в  Регистр производителей товаров (работ, услуг) и их сбытовых организаций (официальных торговых представителей), обеспечивают размещение в открытом доступе в информационной системе "Тендеры" приглашений к участию в конкурсах и электронных аукционах и сообщений о результатах данных процедур закупок в соответствии с пунктами 2.3. и 2.10. Постановления  Совета Министров Республики Беларусь от 15.03.2012 N 229 "О совершенствовании отношений в области закупок товаров (работ, услуг) за счет собственных средств". 

Секретари соответствующих комиссий обеспечивают оформление документации при осуществлении закупок товаров, работ и услуг, на основе форм документов, установленных Постановлением Министерства антимонопольного регулирования и торговли Республики Беларусь от 26.08.2020г. N 56 «Об установлении примерных форм документов по процедурам государственных закупок». 
1.29. Руководители отделов, служб, структурных подразделений инициирующие осуществление закупок товаров (работ, услуг) обязаны учитывать включение наименований предполагаемых к закупке товаров в перечень  товаров, сделки с которыми юридические лица и индивидуальные предприниматели обязаны заключать на биржевых торгах открытого акционерного общества "Белорусская универсальная товарная биржа" согласно Постановления Совета Министров Республики Беларусь № 714 от 16.06.2004г.  «О мерах по развитию биржевой торговли на товарных биржах» (с последующими изменениями и дополнениями).

При включении наименований  предполагаемых к закупке товаров в указанный перечень,  проведение процедуры закупки осуществляется в соответствии с нормативными правовыми актами, регулирующим деятельность Открытого акционерного общества "Белорусская универсальная товарная биржа.

1.30. Руководители отделов, служб, иных   подразделений, инициирующие осуществление  закупок  товаров, работ, услуг за  счет собственных средств на которые не распространяется действие настоящего Порядка, излагают соответствующие  обоснования в графе  «Руководитель подразделения» листа согласования к договору либо в преамбуле листа согласования к договору.

В  листе согласования к  заключаемому договору руководителем   структурного   подразделения  указывается   применяемая процедура  закупки,   а именно: процедура  оформления конкурентного листа, электронный аукцион,  конкурс (в том числе проводимые повторно),  процедура    закупки  из одного  источника,  или   указывается   на проведение закупки    без  применения  процедуры  установленной настоящим Порядком.

1.31. ОАО «БЗМП» вправе в ходе исполнения заключенного договора закупки  увеличивать  (уменьшать) до 10 процентов объем данной закупки, а также изменять стоимость  закупки (либо  цену за единицу товара)  указанную в договоре, в связи с изменением стоимости (цены)  приобретаемых сырья, материалов, комплектующих и иных товаров (работ, услуг), которое  невозможно было предусмотреть в начале процедуры этой закупки, и (или) изменением законодательства. Решение об изменении (увеличении)  цены товара (работы, услуги), в ходе исполнения заключенного договора, должно приниматься на основании результатов маркетинговых исследований конъюнктуры рынка, подтверждающих эффективность и экономическую обоснованность такого решения.
1.32. Персональная  ответственность за контроль  выполнения требований законодательства о закупках за счет собственных средств, в том числе  Постановления  Совета Министров Республики Беларусь от 15.03.2012 N 229  "О совершенствовании отношений в области закупок товаров (работ, услуг) за счет собственных средств" и  настоящего Порядка возлагается на генерального директора ОАО «БЗМП», а также   главного инженера и   заместителей генерального директора ОАО «БЗМП» в соответствии с предметами закупок и компетенцией  функционально подчиненных им подразделений организации. 
1.33. ОАО «БЗМП» вправе потребовать у участника для проверки  его квалификационных    данных,   документы   и сведения,  удостоверяющие  его право осуществлять соответствующий вид деятельности по поставке товаров,  выполнению    работ,  оказанию услуг,   наличие у него  квалифицированного персонала и     опыта  работы в соответствующей области   деятельности,  технической         оснащенности, финансовых и других возможностей,   а  также отсутствия  задолженности по уплате налогов,  сборов   (пошлин),   просроченной   задолженности    по бюджетным займам и  бюджетным ссудам,   задолженности по платежам в бюджет в связи с  неисполнением   или   ненадлежащим   исполнением   ранее заключенных договоров в соответствии с законодательством страны, резидентом которой он является.

В соответствии со статьей 927 Гражданского  кодекса  Республики  Беларусь при разработке конкурсных документов по предложению (докладной записке с указанием обоснования) руководителя структурного подразделения разрабатывающего задание на закупку, председателем  соответствующей комиссии  может быть принято решение о проведении  открытого конкурса с применением  предварительной квалификации  (предварительного отбора)  его участников. Условия проведения открытого конкурса с применением предварительной квалификацией участников и требования к представляемым участниками предложениям устанавливаются в конкурсных документах.

Открытый конкурс с применением  предварительной  квалификации проводится в два  этапа:

- первый этап - запрос у потенциальных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) предварительных   конкурсных предложений, касающихся технических,    качественных или  иных характеристик закупаемых товаров (работ, услуг),     договорных    условий   их поставки   (выполнения, оказания), за исключением  цены   конкурсного   предложения,      квалификационных  данных участников, рассмотрение предварительных конкурсных предложений, определение участников, соответствующих   требованиям   конкурсных  документов;

- второй этап - внесение изменений и (или) дополнений в конкурсные документы по результатам первого этапа указанного конкурса (при необходимости), запрос окончательных конкурсных предложений участников, прошедших его первый этап, подведение итогов.

1.34. При закупке металлообрабатывающего оборудования согласно классу 28.41 "Станки для обработки металлов" общегосударственного классификатора Республики Беларусь ОКРБ 007-2012 "Классификатор продукции по видам экономической деятельности", утвержденного постановлением  Государственного  комитета по стандартизации Республики Беларусь от 28 декабря 2012 г. N 83 "Об утверждении, внесении изменений и отмене общегосударственного классификатора Республики Беларусь", работ по его модернизации или проведению капитального ремонта разрабатывается техническое задание, которое  помимо сведений, указанные в пункте 1.9. настоящего Порядка должно содержать информацию о деталях-представителях.

1.35. Утвержденное  руководителем  ОАО  «БЗМП» техническое задание в целях оценки эффективности  применяемых технологий производства, технологической избыточности и обоснованности приобретения оборудования с   заданными  техническими   параметрами направляется в открытое акционерное общество "Институт БЕЛОРГСТАНКИНПРОМ" для проведения экспертизы в порядке, установленном Министерством промышленности.

Приглашение к участию в процедуре закупки и документация о закупке разрабатываются  в соответствии с техническими заданиями, получившими положительное заключение экспертизы.

1.36. Договор на закупку заключается  ОАО «БЗМП» в соответствии с пунктом 1.10 настоящего Порядка, как правило, в течение 20-ти календарных дней с момента направления уведомления победителю соответствующей процедуры закупки.
1.37. С участником  конкурса, электронного аукциона  либо процедуры оформления конкурентного листа, чье  предложение содержит наилучшие условия в соответствии  с  критериями  выбора и способом оценки и сравнения, содержащимися  в  документации  по процедуре данной  закупки, по решению  соответствующей комиссии, проводящей конкурс, электронный аукцион либо по решению  главного  инженера  или заместителя генерального директора по коммерческим вопросам (при процедурах оформления конкурентных листов), могут  проводиться  переговоры по снижению цены представленного предложения, о чем производится соответствующая запись в конкурсных документах, аукционных документах  либо  документах  процедуры оформления конкурентного листа.

1.38. Планирование и проведение процедур закупок прошедших государственную  регистрацию в Республике  Беларусь нерасфасованных лекарственных  средств   (форма - «in balk»)  и заключение соответствующих договоров поставки осуществляются исходя из планируемой ОАО «БЗМП» потребности  в  указанных товарах  (с указанием в планах закупок) на  период от 1 года до 5 лет (включительно).
Конкретные  количества  и  сроки поставок в пределах вышеуказанного периода определяются  решениями соответствующей  комиссии на основании представляемых ОМ данных о состоянии и развитии рынка лекарственных средств. Задание на закупку нерасфасованных лекарственных средств  (форма - «in balk») разрабатывает и представляет на утверждение ОМ.  Утвержденное согласно  данного Порядка задание на закупку подлежит передаче  ОЗ  для дальнейшей организации и проведения процедуры закупки.

1.39. При  разработке  заданий  на закупку и проектов договоров (условий договоров) в составе документации о закупке исходного сырья,  упаковочных и вспомогательных материалов,  предусматривается  условие о праве                   ОАО «БЗМП»  на односторонний отказ от исполнения  договора и его расторжение по инициативе покупателя  путем письменного уведомления поставщика.
1.40.  Проведение процедур закупок услуг для системы фармаконадзора ОАО «БЗМП»  и заключение соответствующих договоров  оказания услуг  осуществляются (с указанием в планах закупок) на период от 1 года до 5 лет (включительно).

1.41. При заключении договоров по вновь проведенным процедурам закупок товаров, работ (услуг) срок вступления в силу таких договоров устанавливать не ранее срока окончания действия договоров, действующих в организации по одному и тому же наименованию товаров, работ (услуг).

Действие двух и более договоров по одному и тому же наименованию товаров, работ (услуг) запрещается, кроме случаев, когда по одному договору с одним контрагентом невозможно обеспечить годовую потребность организации в таких товарах, работах услугах).
  1.42. В соответствии с решениями республиканских органов государственного управления, иные государственных организаций, подчиненных Правительству Республики Беларусь, иных государственных организаций,  при проведении ОАО «БЗМП» процедур закупок, могут быть установлены особенности осуществления закупок, в том числе централизация закупок и (или) применение преференциальной поправки в размере 15 процентов в случае предложения участником процедуры закупки товаров (работ, услуг), происходящих из Республики Беларусь, и (или) товарам (работам, услугам), которым в Республике Беларусь предоставляется национальный режим в соответствии с международными договорами Республики Беларусь.
1.43. Товары согласно приложению 3-1 к Постановлению Совета Министров Республики Беларусь от 15.03.2012 N 229 «О совершенствовании отношений в области закупок товаров (работ, услуг) за счет собственных средств» иностранного происхождения (за исключением происходящих из государств, товарам из которых предоставлен национальный режим в соответствии с международными договорами Республики Беларусь) и поставщики, предлагающие такие товары, допускаются к участию в процедурах закупок (за исключением процедуры закупки из одного источника) в случае, если для участия в таких процедурах закупок подано менее двух предложений, содержащих информацию о поставке товара, происходящего из Республики Беларусь либо государств, товарам из которых предоставлен национальный режим в соответствии с международными договорами Республики Беларусь, и соответствующих требованиям документации о закупке.

Условие допуска товаров иностранного происхождения, предусмотренное в части первой настоящего подпункта, не применяется в случае отсутствия производства закупаемого товара на территории Республики Беларусь, подтверждаемого сведениями из Государственной системы каталогизации продукции Республики Беларусь. Данные сведения оформляются в виде справки, подписанной уполномоченным лицом организации.

Страна происхождения товара подтверждается участником процедуры закупки путем предоставления в предложении, выданного не ранее чем за шесть месяцев до дня подачи предложения в случае проведения конкурентных процедур закупок или дня заключения договора при проведении закупки с применением процедуры закупки одного из документов:

для товаров, происходящих из Республики Беларусь, - сертификат продукции (работ, услуг) собственного производства, выдаваемый Белорусской торгово-промышленной палатой, или документ о происхождении товара, выдаваемый Белорусской торгово-промышленной палатой в соответствии с критериями определения страны происхождения товаров, предусмотренными  Правилами  определения страны происхождения товаров, являющимися неотъемлемой частью Соглашения о Правилах определения страны происхождения товаров в Содружестве Независимых Государств от 20 ноября 2009 года. Указанный документ выдается по форме сертификата о происхождении товаров, установленной названными Правилами, и заполняется в порядке, определенном ими для сертификатов о происхождении товаров, с учетом особенностей, устанавливаемых Министерством антимонопольного регулирования и торговли;

для товаров, происходящих из государств - участников Содружества Независимых Государств (кроме Республики Беларусь), - документ о происхождении товара, выдаваемый уполномоченными органами (организациями) этих государств в соответствии с Соглашением о Правилах определения страны происхождения товаров в Содружестве Независимых Государств от 20 ноября 2009 года (в случае предложения таких товаров нерезидентом) либо Белорусской торгово-промышленной палатой (в случае предложения таких товаров резидентом);

для товаров, происходящих из государств, не являющихся участниками Содружества Независимых Государств, - сертификат о происхождении товара (документ, его заменяющий), выдаваемый уполномоченным органом (организацией) этих государств (в случае предложения таких товаров нерезидентом) либо Белорусской торгово-промышленной палатой (в случае предложения таких товаров резидентом).

1.44. При закупке товаров, указанных в приложении 3-2 к Постановлению Совета Министров Республики Беларусь от 15.03.2012 N 229 «О совершенствовании отношений в области закупок товаров (работ, услуг) за счет собственных средств»,  в течение календарного года должна обеспечиться  минимальная доля закупок белорусских товаров, определенную в процентном отношении к объему закупок в натуральном выражении товаров, относящихся к соответствующему коду общегосударственного  классификатора  Республики Беларусь ОКРБ 007-2012 «Классификатор продукции по видам экономической деятельности».
                           2.   КОНКУРС

2.1. При наличии задания на закупку с применением конкурса председатель соответствующей комиссии утверждает график проведения конкурса, который должен содержать перечень мероприятий и сроки их выполнения.
2.2. Конкурсное приглашение размещается после утверждения конкурсных документов в соответствии с п. 1.27. настоящего Порядка.

2.3. Конкурсные документы должны содержать сведения указанные в                    п. 1.9. настоящего Порядка, а также иную информацию по решению соответствующей комиссии.
2.4. После размещения конкурсного приглашения на условиях, указанных в нем, конкурсные документы выдаются  либо предоставляется возможность ознакомления с ними любому обратившемуся лицу.

2.5. Размещение конкурсных  документов осуществляется в свободном доступе в информационной системе "Тендеры".

2.6. Конкурсные документы для каждой процедуры закупки оформляются на бумажных носителях и дополнительно в виде электронного документа (по решению соответствующей комиссии).

2.7. Участник вправе обратиться к комиссии с запросом о разъяснении конкурсных документов, но не позднее чем за десять календарных дней до истечения окончательного срока представления конкурсных предложений.

2.8. Заказчик, организатор, уполномоченная организация вправе по собственной инициативе либо в ответ на запрос какого-либо участника (нескольких участников) изменить конкурсные документы путем утверждения дополнений к ним до истечения окончательного срока представления конкурсных предложений.

2.9.  Конкурсное предложение должно содержать документы и сведения, которые требуются в соответствии с конкурсными документами.

2.10. Конкурсное предложение, оформленное на бумажных носителях, запечатывается в конверт.

2.11. Конверт с конкурсным предложением представляется ОАО «БЗМП» в порядке и сроки, указанные в конкурсных документах.

2.12. Конкурсные предложения регистрируются в порядке их поступления.

По требованию участника ему выдается расписка с указанием даты и времени получения его конкурсного предложения. Участники, подавшие конкурсные предложения, обязаны обеспечить конфиденциальность сведений, содержащихся в конкурсных предложениях, до вскрытия конвертов.

2.13. ОАО «БЗМП»  может при необходимости продлевать окончательный срок представления конкурсных предложений (в период до его истечения) в случае, если:

изданы дополнения к конкурсным документам;

один или несколько участников обратились с просьбой о его продлении в связи с невозможностью подготовки и представления им (ими) конкурсных предложений в установленные сроки.

2.14. О продлении окончательного срока представления конкурсных предложений уведомляются все участники конкурса путем направления им письменных уведомлений, также информация о продлении срока представления конкурсных предложений размещается в открытом доступе в информационной системе "Тендеры".

2.15. Необходимый срок действия конкурсных предложений определяется исходя из сроков, предусмотренных графиком проведения  конкурса, и устанавливается в конкурсных документах. Такой срок не может быть, как правило, более девяноста календарных дней, а его исчисление начинается со дня вскрытия конвертов и заканчивается не ранее срока заключения договора.

2.16. Участник вправе изменить или отозвать свое конкурсное предложение до истечения окончательного срока его представления. Такое изменение или уведомление об отзыве действительно, если оно поступило до истечения окончательного срока представления конкурсного предложения.

2.17. После истечения  окончательного  срока представления конкурсных предложений не допускается внесение изменений по существу конкурсного предложения, за исключением случаев  установленных настоящим Порядком.

2.18. Конверты  с конкурсными предложениями, поступившими на  конкурс, соответствующая комиссия вскрывает в день, установленный в качестве окончательного срока их представления или продленного окончательного срока, в порядке и месте, указанных в конкурсных документах.

2.19.  Вскрытию  подлежат   все  конверты с конкурсными предложениями, поступившими до истечения окончательного срока их представления, в порядке их регистрации.

2.20. Конверт с конкурсным предложением не вскрывается и возвращается представившему его участнику в случае, если конкурсное предложение получено после истечения окончательного срока представления конкурсных предложений.
В случае, если получено только одно конкурсное предложение по решению комиссии конверт может быть вскрыт, либо возвращен представившему его  участнику.

2.21. Все участники, представившие конкурсные предложения в установленные сроки, или их представители вправе присутствовать при вскрытии конвертов.

2.22. При вскрытии конвертов объявляются полное наименование, сведения об организационно - правовой форме (для организации), фамилия, собственное имя и отчество, паспортные данные (для физического лица, включая индивидуального предпринимателя) и место нахождения (место жительства)  каждого участника, цена его конкурсного предложения, условия поставки товара (выполнения работ, оказания услуг), порядок расчетов. Данные заносятся в протокол заседания  комиссии.

2.23. Во время вскрытия конвертов комиссия не вправе принимать решение об отклонении конкретных или всех конкурсных предложений.

2.24. К дальнейшему участию в конкурсе допускаются только те конкурсные предложения, которые объявлены при вскрытии конвертов.

2.25. Конкурсные предложения, прошедшие процедуру вскрытия конвертов, подлежат рассмотрению комиссией на их соответствие требованиям конкурсных документов, как правило, в течение десяти рабочих дней со дня проведения процедуры вскрытия конвертов.

2.26. Комиссия может просить участников дать разъяснения по представленным ими конкурсным предложениям.

2.27. В случае выявления несоответствий оформления конкурсного  предложения требованиям конкурсных комиссия уведомляет об этом участника, представившего такое конкурсное предложение, и предлагает ему внести соответствующие  изменения  в  течение  определенного  срока.

2.28.Исправление арифметических ошибок, выявленных при рассмотрении конкурсного предложения, допускается с согласия или по просьбе участника. При этом не допускается исправление цены товара (работы, услуги).

2.29. Конкурсное предложение рассматривается комиссией как отвечающее требованиям конкурсных документов, если оно содержит несущественные (по решению комиссии) ошибки или неточности, устранение которых не повлияет на суть конкурсного предложения, в том числе на его цену, и такие ошибки или неточности устранены участником с его согласия или по его просьбе.

2.30. Комиссия вправе отклонить конкретное конкурсное предложение, если:
- оно не отвечает требованиям конкурсных документов;

-  участник, представивший его, отказался исправить выявленные в нем ошибки или неточности;

- участник, представивший его, не может быть участником в соответствии с требованиями настоящего Порядка;

- по истечении окончательного срока представления конкурсных предложений участником представлено новое конкурсное предложение, в этом случае отклоняются оба конкурсных предложения;

- участник, выбранный поставщиком (подрядчиком, исполнителем), отказался подтвердить или не подтвердил свои данные;
- участник, представил недостоверные документы и сведения.

В течение трех рабочих дней после принятия такого решения участник, конкурсное предложение которого отклонено, письменно уведомляется об этом, с указанием причины отклонения.

2.31. Оценке подлежат не менее двух конкурсных предложений, соответствующих требованиям конкурсных документов.  Оценка конкурсных предложений проводится комиссией в соответствии с критериями и способом, указанными в конкурсных документах. Использование иных, не установленных конкурсными документами, критериев и способа оценки не допускается.

2.32. Критериями оценки конкурсных предложений являются цена конкурсного предложения, а также другие критерии, которыми могут быть:

характеристики товаров (работ, услуг);

сроки поставки товаров (выполнения работ, оказания услуг);

расходы на эксплуатацию, техническое обслуживание и ремонт, связанные с товарами (работами, услугами);

порядок и сроки осуществления платежей;

условия предоставления гарантий на товары (работы, услуги);

другие критерии, которые ОАО «БЗМП»  сочтет необходимыми для конкретной закупки.

Критерии оценки конкурсных предложений в максимально возможной степени должны быть объективными и поддаваться количественной оценке. Путем установления процентного соотношения между критериями определяется удельный вес каждого из них.

2.33. Оценка конкурсных предложений может проводиться с участием независимых экспертов (как правило, не менее трех). Каждый эксперт готовит свое заключение, которое выносится на рассмотрение комиссии.

2.34. В результате оценки конкурсных предложений каждому из них присваивается порядковый номер (место) по степени их выгодности для  ОАО «БЗМП». 

Участник, представивший конкурсное предложение, которому  присвоен порядковый номер 1 (первое место), выбирается поставщиком (подрядчиком,  исполнителем).

Если в нескольких конкурсных предложениях содержатся одинаковые условия либо двум и более конкурсным предложениям в результате оценки присвоен порядковый номер 1 (первое место), то при возможности разделения предмета закупки его количество (объем) пропорционально распределяется между всеми участниками, конкурсным предложениям которых присвоен порядковый номер 1 (первое место), а при отсутствии такой возможности поставщиком (подрядчиком, исполнителем) из числа названных участников выбирается тот, конкурсное предложение которого поступило ранее других предложений.

2.35. Решение о выборе поставщика (подрядчика, исполнителя) оформляется протоколом заседания комиссии.

2.36. Договор подписывается на условиях, указанных в конкурсном предложении выбранного поставщика (подрядчика, исполнителя) и конкурсных документов.

3.   ПРОЦЕДУРА ОФОРМЛЕНИЯ КОНКУРЕНТНОГО ЛИСТА
3.1. Руководители отделов, служб, структурных подразделений инициирующие осуществление закупок товаров (работ, услуг) при ориентировочной цене закупки от 1000 до 8000 базовых величин за счет собственных средств организации обеспечивают проведение процедуры оформления конкурентного листа посредством сбора информации (и (или) получения предложений от участников данной процедуры закупки) о цене за единицу товара (работы, услуги) не менее чем у двух поставщиков (подрядчиков, исполнителей).

Критериями выбора поставщика (подрядчика, исполнителя) при проведении процедуры оформления конкурентного листа являются цена за единицу товара (работы, услуги) либо цена за единицу товара (работы, услуги) и иные критерии, которые руководители отделов, служб, структурных   подразделений сочтут необходимыми для применения при данной закупке. В случае использования нескольких критериев выбора наилучшего предложения определяется удельный вес каждого из них и способ оценки предложений.
3.2. Предложения участников на процедуру конкурентного листа могут направляться заказчику как в конвертах посредством почтовых отправлений, так и иным способом, который позволяет достоверно установить, что они исходят от соответствующей стороны и убедиться в ее получении заказчиком (почта, телеграф, факсимильная связь, электронная почта, курьерская доставка, доставка нарочным и другие).

3.3. По истечении установленного срока подачи  предложений руководителем структурного подразделения на основании собранной информации и  (или)  полученных  предложений   участников в соответствии с установленными  критериями определяется победитель  данной процедуры закупки, конкурентный  лист подписывается руководителем  (в   установленных настоящим Порядком случаях - совместно несколькими руководителями) структурного подразделения осуществляющего закупку товаров (работ, услуг), после  чего  утверждается  в установленном п.1.25  настоящего Порядка и является основанием для заключения договора с выбранным поставщиком (подрядчиком, исполнителем).  
3.4. К конкурентному листу прилагаются поступившие от участников данной процедуры закупки предложения (документы) с указанием цены за единицу товара (работы, услуги) у поставщиков (подрядчиков, исполнителей), а при необходимости и иные сведения в отношении закупаемых товаров (работ, услуг). Конкурентный лист оформляется в соответствии с формой, указанной в Приложении №3 к настоящему Порядку. Руководители структурных подразделений вправе вносить в оформляемые конкурентные листы дополнительные сведения и реквизиты. Руководители структурных подразделений обеспечивают размещение в открытом доступе в информационной системе "Тендеры" приглашения к участию и результат проведенной процедуры оформления конкурентного листа.
3.5.  Задание на закупку фармацевтических субстанций, вспомогательных и упаковочных материалов, для процедуры оформления конкурентного листа подписываются начальником ОЗ совместно с начальниками ОСиР и АЛ, при закупке средств индивидуальной защиты также совместно с заместителем главного инженера по ООТиОС. При закупке маркированных упаковочных материалов, в том числе по процедуре оформления конкурентного листа задания на закупку оформляются и подписываются  начальником  ОЗ  совместно с начальниками ОСиР, АЛ и ПО.

4.  ПРОЦЕДУРА ЗАКУПКИ ИЗ ОДНОГО ИСТОЧНИКА

4.1. Под  процедурой закупки из одного источника понимается способ выбора поставщика (подрядчика, исполнителя), при котором организация предлагает заключить договор на закупку только одному поставщику (подрядчику, исполнителю) на основании результатов изучения конъюнктуры рынка, за исключением случая, указанного в  п.4.2.3. настоящего Порядка.

     4.2. Процедура закупки из одного источника применяется в случаях:

     4.2.1. приобретение товаров осуществляется у производителя закупаемых товаров при условии документального подтверждения производителем собственного производства таких товаров. Документом, подтверждающим собственное производство товара, является  сертификат  продукции собственного производства, выданный Белорусской торгово-промышленной палатой или ее унитарными предприятиями, или его заверенная копия;

     4.2.2. возникла срочная необходимость в закупке, а применение конкурсов, электронных аукционов, процедур оформления конкурентного листа невозможно вследствие отсутствия необходимого времени для их проведения;

      4.2.3. ОАО «БЗМП» осуществляло ранее закупку у определенного поставщика (подрядчика, исполнителя), и при этом установлено, что дополнительная закупка в количестве (объеме), не превышающем количества (объема) первоначальной закупки, ввиду необходимости обеспечения совместимости с ранее закупленными товарами (работами, услугами) должна быть произведена у того же поставщика (подрядчика, исполнителя);

      4.2.4. конкурс, электронный аукцион, процедура оформления конкурентного листа либо их часть (лот) признана несостоявшейся, и повторное ее проведение является нецелесообразным.

4.3. Закупки с применением процедуры закупки из одного источника в случаях, указанных в подпунктах 4.2.2. и 4.2.4., осуществляются у производителей или их сбытовых организаций (официальных торговых представителей), в том числе включенных в Регистр производителей товаров (работ, услуг) и их сбытовых организаций (официальных торговых представителей), ведение которого осуществляется информационным республиканским унитарным предприятием "Национальный центр маркетинга и конъюнктуры цен", за исключением случаев, когда такие закупки экономически нецелесообразны или невозможны.
Решение об экономической нецелесообразности или невозможности осуществления закупки с применением процедуры закупки из одного источника у производителей или их сбытовых организаций (официальных торговых представителей) принимается  на основании результатов изучения конъюнктуры рынка и оформляется в виде протокола (раздела протокола) соответствующей комиссии проводящей процедуру закупки.
При изучении конъюнктуры рынка обязательным является направление запросов в адрес отечественных производителей (при их наличии), в том числе организаций, входящих с ОАО «БЗМП»  в состав холдинга. Под отечественными производителями понимаются производящие товары, выполняющие работы или оказывающие услуги юридические лица Республики Беларусь и физические лица - граждане Республики Беларусь, иностранные граждане и лица без гражданства, в том числе являющиеся индивидуальными предпринимателями, постоянно проживающие в Республике Беларусь.
4.4. Задание на закупку из одного источника должно содержать сведения, указанные в п. 1.25.3 настоящего Порядка за исключением критериев для выбора наилучшего предложения.
4.5. Решение о выборе поставщика (подрядчика, исполнителя) оформляется протоколом заседания комиссии.

              5.  ЭЛЕКТОРОННЫЙ АУКЦИОН

5.1.  Проведение электронного аукциона осуществляется в соответствии с Общими положениями настоящего Порядка и регламентами соответствующих электронных торговых площадок, на которых                      ОАО «БЗМП» имеет аккредитацию. При расхождении норм настоящего Порядка и норм регламентов соответствующей электронной торговой площадки регулирующих процедуру проведения электронных торгов, приоритет имеют нормы электронной торговой площадки.  
5.2.  До аккредитации ОАО «БЗМП» принимает меры по получению своими уполномоченными представителями сертификатов открытых ключей электронной цифровой подписи в удостоверяющем и регистрационном центрах, определяемых операторами электронной торговой площадки, а также проводит проверку соответствия регламентов и иных документов, регулирующих деятельность электронных торговых площадок нормам настоящего Порядка. При положительном результате данной проверки руководитель соответствующего структурного подразделения вправе обратиться к генеральному директору ОАО «БЗМП» с докладной запиской о проведении закупки товаров (работ, услуг) с применением процедуры электронного аукциона. Организация проведения электронного аукциона поручается соответствующей постоянно действующей комиссии при наличии утвержденного согласно настоящего Порядка задания на закупку. 
5.3.  Для участия в электронном аукционе участник вправе представить только одно аукционное предложение на закупку или ее часть (лот).

5.4. Оператор электронной торговой площадки регистрирует аукционные предложения в порядке их поступления и уведомляет каждого участника о дате и времени регистрации его аукционного предложения.

5.5. Участник вправе внести изменения и дополнения в аукционное предложение или отозвать его до истечения срока представления аукционных предложений. Подача аукционных предложений, а также внесение в них дополнений и изменений после истечения срока представления аукционных предложений не допускается.

5.6. Комиссия ОАО «БЗМП» проводящая электронный аукцион не позднее одного рабочего дня после истечения срока представления аукционных предложений преступает к рассмотрению первых разделов аукционных предложений, которые рассматриваются комиссией, как правило, не более десяти календарных дней со дня истечения срока представления аукционных предложений.

5.7. Аукционное предложение, первый раздел которого содержит наименование участника и иные документы и сведения, идентифицирующие участника, подлежит отклонению.

5.8. Комиссия не позднее одного рабочего дня после рассмотрения первых разделов аукционных предложений размещает на электронной торговой площадке соответствующий протокол заседания комиссии в форме электронного документа, который должен содержать:

начальную цену аукциона - в случае, если такой ценой является наименьшая цена аукционных предложений участников, допущенных к торгам;

в случае признания электронного аукциона несостоявшимся - соответствующее решение с указанием причин.

5.9. Торги проводятся на электронной торговой площадке при наличии не менее двух допущенных к участию в них участников.  

5.10. ОАО «БЗМП» имеет право наблюдать за ходом торгов в порядке, установленном регламентом.

5.11. В ходе торгов участники вправе делать ставки в порядке, установленном регламентом, с учетом величины, равной шагу электронного аукциона. Участники, сделавшие последнюю и предпоследнюю ставки, удостоверяют их электронной цифровой подписью в порядке, установленном регламентом.

5.12. Если несколько участников сделают одинаковые ставки, учитывается только ставка одного участника, сделанная раньше других. Участник не вправе делать новую ставку, если предыдущая ставка сделана им же, а также ставку, равную нулю.

5.13. Торги считаются оконченными, если в течение десяти минут после:

- начала торгов ни один из участников не сделал ставки;

- очередной ставки ни один из участников не сделал новой ставки.

5.14. После окончания торгов в течение следующих десяти минут участник, сделавший последнюю ставку, вправе сделать ставку на понижение без учета шага электронного аукциона. Такая ставка будет считаться последней.

 5.15. После окончания торгов на электронной торговой площадке отображаются начальная цена электронного аукциона, последняя и предпоследняя ставки, а также наименования организаций или фамилии, собственные имена и отчества (при их наличии) физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей, участников, сделавших эти ставки.

Если на торгах не было сделано ни одной ставки, на электронной торговой площадке отображается информация об этом и начальная цена электронного аукциона.

5.16. В день проведения торгов оператор электронной торговой площадки в соответствии с регламентом формирует, подписывает протокол торгов, размещает его на электронной торговой площадке и направляет                          ОАО «БЗМП» в форме электронного документа, а также обеспечивает доступ комиссии ко вторым разделам аукционных предложений участников, сделавших последнюю и предпоследнюю ставки.

5.17. Комиссия выбирает победителя электронного аукциона - участника, сделавшего последнюю ставку, при условии его соответствия требованиям к составу участников, а также квалификационным требованиям к участникам, если они предусмотрены аукционными документами, либо сделавшего предпоследнюю ставку, при условии его соответствия требованиям к составу участников, а также квалификационным требованиям к участникам, в случае, если участник, сделавший последнюю ставку, не соответствует таким требованиям.

5.18. Протокол заседания комиссии подписывается членами комиссии и размещается на электронной торговой площадке не позднее одного рабочего дня, следующего за днем заседания комиссии.

Главный инженер                                                        Д.В. Демяшкевич
                                                                                                Приложение № 1
Положение о постоянно действующей комиссии  по организации и       проведению   процедур   закупок  за  счет собственных   средств Открытого акционерного общества «Борисовский завод   медицинских препаратов»

1. Настоящее Положение, разработано в соответствии с  Постановлением  Совета Министров Республики  Беларусь от 15.03.2012 N 229  "О совершенствовании отношений в области закупок товаров (работ, услуг) за счет собственных средств", Постановление Совета Министров Республики Беларусь от 31.01.2014 N 88 «Об организации и проведении процедур закупок товаров (работ, услуг) и расчетах между заказчиком и подрядчиком при строительстве объектов».  Настоящим Положением устанавливаются принципы формирования  комиссий  создаваемых  ОАО «БЗМП» (заказчиком) в соответствии с  приказами генерального директора ОАО «БЗМП» при проведении открытых конкурсов,  электронных аукционов, процедур закупки из одного источника, подрядных торгов, торгов, переговоров за счет собственных средств  ОАО «БЗМП», (далее - комиссия),  ее функции и порядок работы.

Для целей  настоящего Положения   используются термины, определенные в Постановлении Совета Министров Республики  Беларусь от 15.03.2012 N 229  "О совершенствовании отношений в области закупок товаров (работ, услуг) за счет собственных средств", Постановлении Совета Министров Республики Беларусь от 31.01.2014 N 88 «Об организации и проведении процедур закупок товаров (работ, услуг) и расчетах между заказчиком и подрядчиком при строительстве объектов».
2. Комиссия  формируется ОАО «БЗМП»   для выполнения определенных  им  задач при организации и проведении открытых конкурсов,  электронных аукционов,  процедур  закупки из одного источника,  подрядных торгов, торгов, переговоров за счет собственных средств  ОАО «БЗМП». Количество создаваемых комиссий определяется приказом генерального директора ОАО «БЗМП».
3. Все создаваемые ОАО «БЗМП» в соответствии с настоящим Положением  комиссии является постоянно действующими комиссиями    ОАО  «БЗМП»  для организации и проведения процедур закупок за счет собственных средств  ОАО «БЗМП».

4. Персональный состав комиссии формируется и утверждается генеральным директором ОАО «БЗМП».

5. Председатель, заместитель (заместители) председателя и секретарь (секретари) комиссии назначаются из числа членов комиссии при утверждении ее персонального состава.

6. Комиссия может быть расформирована, а ее персональный состав изменен приказом генеральным директором ОАО «БЗМП».

7. В состав комиссии должно входить не менее пяти человек.

8. В состав комиссии включаются работники ОАО «БЗМП», при необходимости специалисты  соответствующего профиля других организаций и государственных органов (при их согласии).

9. ОАО «БЗМП»  обеспечивает:

включение в состав комиссии специалистов в области предмета  закупок за счет собственных средств  ОАО «БЗМП»;

ознакомление членов комиссии с законодательством закупках за счет собственных средств,  в том числе с настоящим Положением.

10. Не могут быть членами комиссий физические лица, лично заинтересованные в результатах закупок, в том числе физические лица, подавшие  предложения  на участие  в  процедуре   закупки, работники и иные лица, входящие   в состав органов   управления   потенциальных поставщиков (подрядчиков, исполнителей), подавших предложения на участие в  процедуре закупки,   либо физические лица,    на которых способны  оказывать   влияние      потенциальные        поставщики (подрядчики, исполнители), в том числе физические лица, являющиеся участниками, учредителями (собственниками имущества) потенциальных поставщиков   (подрядчиков,   исполнителей), а  также  работники кредиторов ОАО «БЗМП», должностные лица контролирующих  (надзорных) органов.
11. Член комиссии не вправе передавать иному лицу свои полномочия на участие в ее деятельности.

12. На заседаниях комиссии могут присутствовать в качестве наблюдателей:

уполномоченные сотрудники (работники) органов Комитета государственного контроля, государственной безопасности и внутренних дел Республики Беларусь;

представители ведомственных контрольных служб государственных органов (организаций).

13. В своей деятельности комиссия руководствуется действующим законодательством Республики Беларусь, локальными актами ОАО «БЗМП»,  в том числе настоящим Положением.

14. Комиссия, исходя  из определенных генеральным директором ОАО «БЗМП»  задач,  может выполнять следующие функции:

открывает предложения (рассматривает первые разделы предложений в случае проведения электронного аукциона), либо вскрывает конверты с предложениями на бумажных носителях;

проверяет предложения на их соответствие требованиям документов, предоставляемых участникам для подготовки предложения;

при необходимости предлагает участникам обеспечить приведение предложений в соответствие с требованиями документов, предоставляемых участникам для подготовки предложения;

при необходимости запрашивает у участников дополнительную информацию, касающуюся разъяснения представленных ими предложений;

проводит проверку соответствия участников требованиям к составу участников и (или) требованиям к квалификационным данным участников, если это предусмотрено документами, предоставляемыми участникам для подготовки предложения;

отклоняет предложения;

оценивает и сравнивает предложения, определяет одного или нескольких (в случае если предмет закупки за счет собственных средств, разделен на части (лоты) участников-победителей;

признает процедуру закупки за счет собственных средств, несостоявшейся и рекомендует заказчику  проведение повторной аналогичной процедуры закупки за счет собственных средств,  или иной процедуры закупки за счет собственных средств;

при необходимости привлекает экспертов для получения экспертного заключения по оценке предложений.

15. Комиссия подотчетна генеральному директору ОАО «БЗМП», выполняет его задания и поручения, представленные в письменном виде.

Комиссия действует в рамках предоставленных ей полномочий с момента принятия решения о ее создании до выполнения всех письменных заданий и поручений, поставленных перед нею создавшим ее заказчиком.

Порядок подготовки и проведения ее заседаний определяется регламентом работы комиссии, утверждаемым генеральным  директором  ОАО «БЗМП» либо председателями соответствующих комиссий, с учетом настоящего Положения.

16. Председатель комиссии:

определяет время проведения заседаний комиссии;

распределяет функции и обязанности между членами комиссии;

председательствует на заседаниях комиссии;

выполняет иные функции в соответствии с настоящим Положением и регламентом работы комиссии.

В случае отсутствия председателя комиссии его замещает заместитель, определенный в соответствии с пунктом 5 настоящего Положения.

17. Секретарь комиссии:

обеспечивает организацию заседаний комиссии;

обеспечивает оформление и регистрацию протоколов заседаний комиссии;

выполняет иные функции в соответствии с настоящим Положением и регламентом работы комиссии.

18. Работа комиссии организуется в форме заседаний. Заседания комиссии проводятся при выполнении комиссией возложенных на нее задач и поручений заказчика в соответствии с законодательством о закупках за счет собственных средств и считаются правомочными, если на них присутствует не менее двух третей ее состава.

19. Решение комиссии принимается открытым голосованием и считается принятым, если за него проголосовало большинство членов комиссии, присутствующих на заседании.

При равном распределении голосов принимается решение, за которое проголосовал председательствующий на заседании комиссии.

20. Решение комиссии оформляется протоколом, который подписывается председательствующим на заседании, ее секретарем и иными членами комиссии, участвовавшими в ее заседании, в день проведения заседания комиссии или, за исключением протокола открытия предложений, при возникновении причин организационного характера, не позднее дня, следующего за днем проведения заседания комиссии.

Если кто-либо из членов комиссии имеет особое мнение по принятому комиссией решению, то такое мнение отражается в протоколе заседания комиссии или прилагается в виде отдельного документа к протоколу заседания комиссии.

21. Члены комиссии и эксперты, привлекаемые к участию в ее работе, не могут предоставлять лицам, не входящим в состав комиссии, информацию о содержании предложений, их оценке и сравнении, если иное не установлено законодательством Республики Беларусь.

22. Материально-техническое обеспечение деятельности комиссии осуществляет ОАО «БЗМП».

23. Решения комиссии, а также действия (бездействие) членов комиссии могут быть обжалованы в порядке, определенном законодательством о  закупках за счет собственных средств.

24. Члены  комиссии  и эксперты, привлекаемые к участию в ее работе, за свою деятельность несут ответственность в соответствии с законодательством.
25. Предметы закупок (виды закупаемых товаров, работ, услуг) каждой из созданных комиссий определяется приказом генерального директора ОАО «БЗМП».

                                                                                          Приложение №2
УТВЕРЖДАЮ

_____________________

«___»__________20__ г.

ЗАДАНИЕ НА ЗАКУПКУ

	1
	Предмет закупки
	

	2
	Код  по классификатору ОКРБ 007-2012 «Классификатор продукции по видам экономической деятельности»
	ХХ.ХХ.ХХ.ХХХ

	3
	Вид применяемой процедуры закупки (в т.ч. информация о необходимости проведения двухэтапного конкурса (при необходимости)).
	

	4
	Наличие обязанности заказчика провести закупку товара без применения процедур закупок установленных настоящим Порядком 
	Заполняется в случае, когда такая обязанность установлена законодательством

	5
	Требования к качеству, техническим характеристикам товара (работы, услуги), его безопасности, функциональным характеристикам (потребительским свойствам), размерам, упаковке, результатам работы и иные требования, связанные с определением соответствия поставляемого товара (выполняемой работы, оказываемой услуги) потребностям организации (со ссылкой на ГОСТ, ТУ или иные нормативные документы)
	

	6
	Место, условия и сроки поставки (приобретения иным способом) товара (выполнения работы, оказания услуги)
	

	7
	Форма, сроки и порядок оплаты товара (работы, услуги)
	

	8
	Порядок формирования суммы договора на закупку (цены предложения) с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей, а также монтаж, пуско-наладочные работы, обучение и т.д.
	

	9
	Проект договора на закупку или его условия, срок его заключения (Проект договора должен прилагаться в бумажном и электронном виде)
	*Условия и сроки его заключения необходимо указывать в задании на закупку

	10
	Требования к форме и содержанию предложения участника процедуры закупки и сроку его действия
	

	11
	Требования к описанию участниками процедуры закупки предлагаемого ими товара (работы, услуги), его функциональных характеристик (потребительских свойств), количественных и качественных характеристик
	

	12
	Требования к участникам процедуры закупки и перечень документов, представляемых участниками процедуры закупки для подтверждения их соответствия установленным требованиям (*рекомендуемые в соответствии с пунктом 11.7.2)
	*Заказчик вправе установить следующие требования к участникам процедур закупок:

· соответствие требованиям, установленным законодательством к юридическому или физическому лицу, в том числе индивидуальному предпринимателю, осуществляющему поставку товаров (выполнение работ, оказание услуг), являющихся предметом закупки;

· соответствие дополнительным требованиям к участникам, если такие требования установлены в соответствии с законодательством и настоящим Порядком;

· отсутствие у юридического лица или индивидуального предпринимателя задолженности по уплате налогов, сборов (пошлин), пеней, иных обязательных платежей. 

· юридическое или физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, не должно быть включено в реестр поставщиков (подрядчиков, исполнителей), временно не допускаемых к закупкам;

· юридическое лицо не должно находиться в процессе ликвидации, реорганизации (за исключением юридического лица, к которому присоединяется другое юридическое лицо), индивидуальный предприниматель не должен находиться в стадии прекращения деятельности;

· в отношении юридического лица или индивидуального предпринимателя не должно быть возбуждено производство по делу об экономической несостоятельности (банкротстве);

· юридическое или физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, должно обладать исключительными правами на результаты интеллектуальной деятельности, если в связи с исполнением договора заказчик приобретает права на такие результаты, за исключением случаев заключения договора на создание объектов интеллектуальной собственности;

· юридическое или физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, должно обладать правомочиями на реализацию товаров (выполнение работ, оказание услуг) на территории Республики Беларусь с использованием товарных знаков и знаков обслуживания;

· наличие у участника квалифицированного персонала;

· наличие у участника опыта работы в соответствующей области деятельности;

· наличие у участника необходимой технической оснащенности, финансовых и других возможностей;

· иные требования к экономическим и финансовым и техническим возможностям участника.

	13
	Критерии (с указанием удельного веса по каждому из них) и способ оценки и сравнения предложений участников процедуры закупки товаров (работ, услуг)
	

	14
	Выписка из списка производителей (подрядчиков, исполнителей), включенных в Регистр производителей товаров (работ, услуг) и их сбытовых организаций (официальных торговых представителей) и производящих товары (работы, услуги), аналогичные подлежащим закупке
	


Начальник отдела ________________________ (Ф.И.О.)
«__» ________202_г.
                                                                                           Приложение № 3

	
	УТВЕРЖДАЮ

	
	_____________________________                                   

              «__» ________ 20_ года


                             Конкурентный лист

Заказчик: Открытое акционерное общество «Борисовский завод медицинских препаратов» Республика Беларусь, Минская обл., г. Борисов, ул. Чапаева 64.
Наименование предмета закупки: ___________________.
Объем (количество) предмета закупки: _______________.
Место поставки товаров (выполнения работ, оказания услуг) __________________________________________________________________.
Срок (график) поставки товаров (выполнения работ, оказания услуг)____________________________________________________________. 
Источник финансирования закупки - собственные средства Заказчика. 

Обоснование выбора вида процедуры закупки __________________________________________________________________.
Сведения о цене предмета закупки за единицу товара каждого участника с указание источника получения такой информации:

	Полное наименование и юридический адрес участника
	Цена* за единицу товара (работы, услуги)
	Источник получения информации

	1.

2.
	
	


* - В случае указания цен в разных валютах для сопоставления предложений  используется белорусский рубль  по курсу НБ РБ на дату оформления данного конкурентного листа.
Наименование валюты, используемой для указания цены за единицу товара  ________.
Наименование выбранного поставщика (подрядчика, исполнителя): __________________________________________________________________. 

Цена договора выбранного поставщика (подрядчика, исполнителя) _______________________________________________________________.
Поступившие жалобы и результат их рассмотрения: _________________
Приложение:

1Задание на закупку.

2. Источники получения информации:

2.1.Исх. № ________ от ___________20_г.

2.2. Исх. № ________ от ___________20_г.

Начальник   отдела  ___________ (Ф.И.О.)
«__» ________20__г.

